REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORNIGU WIZYJNEGO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. JANUSZA KORCZAKA W SZPROTAWIE
PRZY UL. KOPERNIKA 22

§ 1. Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego budynku Szkoty Podstawowej
nr 1 im. Janusza Korczaka przy ul. Kopernika 22, 67-300 Szprotawa, dalej zwanej ,,Szkota” oraz na terenie
wokot Szkoty, w tym miejsca instalacji systemu kamer, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich
zabezpieczenia, a takze mozliwo$ci udostepniania zgromadzonych nagran.
System monitoringu wizyjnego, zwany dalej ,,monitoringiem” sklada si¢ ze sprzetu i oprogramowania
stuzacego do rejestracji, utrwalania na no$nikach elektronicznych oraz odtwarzania nagran z obszaru dziatania
monitoringu.
W ramach monitoringu rejestrowane sg dane osobowe 0sob przebywajacych w obszarze dzialania monitoringu.
Administratorem danych osobowych gromadzonych w ramach funkcjonowania monitoringu jest Szkota
Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka przy ul. Kopernika 22 w Szprotawie.
Monitoring obejmuje:

e teren wokot szkoty, w tym: wejscia do budynku, drogi dojscia, plac zabaw, boisko szkolne, parking

e Kkorytarze szkolne i klatki schodowe.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opickuficze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

§ 2. Podstawa prawna

Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z nastgpujacymi przepisami prawa:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku zZ przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych),

2. ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe,

. ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

. ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

. ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

. ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

7. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,

8. w Statucie Szkoty.
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§ 3. Cel stosowania monitoringu

Celem stosowania monitoringu wizyjnego jest majgc na uwadze art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO- wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym oraz art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo O$wiatowe w
zw. z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo O$wiatowe - doprecyzowanie zasad realizacji
zadania Dyrektora Szkoty (placowki), art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,
art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym, art. 15, 22 (2) ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy:

a)zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow,
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b)ograniczenie zachowan nagannych, wybrykoéw chuliganskich oraz innych zachowan niepozadanych,
zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow,

c)ograniczenie dostgpu do obiektu 0sdb nieuprawnionych i niepozadanych,

d)ustalanie sprawcow czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, itp.),

e)wyeliminowanie aktow wandalizmu,

fywyjasnianie sytuacji konfliktowych,

g)zmniejszenie ilosci zniszczen,

h)zapewnienie bezpiecznych warunkoéw pracy.

§ 4. Stosowanie monitoringu
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji na nosniku elektronicznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer monitoringu. Monitoring nie
rejestruje dzwieku (fonii).
Monitoring sktada si¢ z :
a) 22 kamer wewngtrznych, a takze 7 kamer zewnetrznych stuzacych do rejestracji obrazu w kolorze
1 rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje osob,
b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujacego obraz na nos$niku elektronicznym oraz pozwalajgcego na jego
odczyt (tzw. rejestrator),
¢) monitora umozliwiajacego podglad w czasie rzeczywistym obrazu z kamer i przeglad zarejestrowanych
nagran.
Wykaz elementéw monitoringu wraz z ich umiejscowieniem na terenie Szkoty stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
Monitoring w miare potrzeb i mozliwosci finansowych Szkoty moze by¢ udoskonalany, a obszar monitorowania
rozszerzany.
Za obshuge 1 prawidtowe funkcjonowanie monitoringu odpowiada Dyrektor Szkoty.
Oprogramowanie rejestrujace obraz z kamer zainstalowane jest na rejestratorze. Rejestrator umieszczony jest
w sekretariacie. Dostep do podgladu z kamer w czasie rzeczywistym, rejestratora oraz zgromadzonych nagran
ma Dyrektor Szkoty i osoby przez niego upowaznione. Upowaznienia nadawane sg pisemnie. Osoba
posiadajaca uprawnienia do przegladania zapisdéw monitoringu wizyjnego dokonuje tej czynnos$ci za pomoca
oprogramowania zainstalowanego na komputerze.
Dostep do rejestratora poszczegdlnym pracownikom nadaje Administrator. Administracyjne hasto dost¢gpu do
rejestratora zdeponowane jest w bezpiecznej kopercie. W sytuacji awaryjnej, braku dostgpnosci Administratora
wyznaczona pisemnie osoba uzyskuje dostep do zdeponowanego hasta.
Wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przegladanie nagran z monitoringu
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Obowiazek informacyjny wzgledem osob, ktorych wizerunek zostal utrwalony za posrednictwem monitoringu
jest spetniany przez Administratora danych poprzez:
-umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek informacyjnych na furtkach, bramach wejscia na teren Szkoty,
na drzwiach wejsciowych w budynku Szkoty, a ich wymiary sa proporcjonalne w stosunku do miejsca, w
ktorych zostaty umieszczone,
-zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej Szkoty Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka
w Szprotawie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. Tre$¢ klauzuli stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
Uczniowie, rodzice, pracownicy Szkoty, osoby przebywajace na terenie szkoty zostali poinformowani
o funkcjonowaniu w Szkole monitoringu. Nowo zatrudnieni pracownicy, przed dopuszczeniem do pracy sg
informowani na pi§mie o stosowaniu monitoringu.
Pracownicy podpisuja o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem monitoringu, ktéorego wzor stanowi
zatgcznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.
Zapisy monitoringu sg przechowywane przez okres 14 dni. Okres przechowywania moze zosta¢ wydtuzony
w zwigzku z koniecznoscig jego zabezpieczenia dla celow dowodowych w postepowaniu prowadzonym przez
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sad lub inny organ publiczny. W takiej sytuacji okres przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

Po uptywie okresu przechowywania zapisy monitoringu zawierajace dane osobowe podlegajg zniszczeniu.
Nosnik elektroniczny, na ktorym przechowywane sg zapisy monitoringu jest szyfrowany.

Parametry techniczne monitoringu, w tym rozmieszczenie kamer, jako$¢ optyki oraz rozdzielczo$é zapisu
obrazu sa cyklicznie weryfikowane przez Dyrektora Placowki lub osobe przez niego upowazniona w celu
zapewnienia, ze system umozliwia identyfikacje osob przebywajacych w polu widzenia kamer, zgodnie z celem
okreslonym w §3 niniejszego Regulaminu.

Rejestrator systemu monitoringu ma prawidtowo skonfigurowany czas systemowy. W placowce zastosowano
automatyczne ustawienie czasu z uwzglgdnieniem odpowiedniej strefy czasowej (CET/CEST), co zapewnia
zgodnos¢ znacznikdw czasowych nagran z rzeczywistym przebiegiem zdarzen.

Wzor protokotu kontroli jako$ci obrazu i ustawien systemowych monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik
nr 5 do niniejszego regulaminu.

Rejestrator umozliwia tworzenie 1 przechowywanie dziennikow zdarzen (logow systemowych),
dokumentujacych dziatania wykonywane w systemie, takie jak logowania, odtworzenia, eksport nagran czy
zmiany ustawien konfiguracyjnych.

Dostep do dziennikéw logdw ma wytgcznie Dyrektor Szkoty oraz osoba przez niego pisemnie upowazniona.
Dzienniki logéw moga by¢ wykorzystywane do identyfikacji incydentéw zwiazanych z nieuprawnionym
dostgpem, zmiang konfiguracji systemu badz innym naruszeniem bezpieczenstwa.

§ 5. Zasady wykorzystania, udostepniania i przekazywania zapisow monitoringu

Zapisy monitoringu mogg by¢ udostepniane podmiotom zewngetrznym przez Dyrektora Szkoty lub osobg przez
niego upowazniong, z zastrzezeniem ust. 2.

Zapisy monitoringu zawierajagce dane osobowe moga by¢ udostepnianie wytacznie na podstawie pisemnego
wniosku, zawierajacego:

a) dane podmiotu, ktory zwraca si¢ o udostepnienie;

b) datg wytworzenia wniosku;

¢) podpis osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu wnioskujacego o udostepnienie;

d) cel udostepnienia;

e) zakres udostepnianego zapisu (date, czas, miejsce, ktore obejmowato nagranie);

f) podstawe prawng zadania udostepnienia danych (doktadne okreslenie przepisu prawa).

O udostgpnienie zapisow monitoringu mogg wnioskowac w szczegdlnosci:

a) organy bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

b) podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepisow prawa, np. komornicy, firmy ubezpieczeniowe,
osrodki pomocy spotecznej itp.,

C) osoby, ktérych dane dotycza, a w przypadku nieletnich — ich opiekunowie prawni, w zakresie uprawnien
dostgpu do danych osobowych okreslonych w art. 15 ust. 3 i 4 RODO.

Whiosek o ktorym mowa w ust. 2 powinien by¢, ztozony w siedzibie Szkoty lub na jej adres za posrednictwem
operatora pocztowego lub w formie elektronicznej na adres e-mail: szkola@spl1szprotawa.pl wniosek sktadany
w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub po§wiadczony
profilem zaufanym.

Organom i podmiotom, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a i b udostgpnia si¢ fragmenty zapisdéw monitoringu.

Decyzj¢ o sposobie udostgpnienia zapisu monitoringu (fragment nagrania, transkrypcja) osobie, o ktorej mowa
w ust. 3 lit ¢ podejmuje kazdorazowo Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego upowazniona, uwzgledniajac
prawo do prywatnosci i ochrong danych osobowych innych 0séb zarejestrowanych przez monitoring.

Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 lit. ¢, a takze inna osoba posiadajaca interes w zabezpieczeniu zapisu monitoringu
ma prawo wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie w formie kopii wskazanego fragmentu zapisu
monitoringu na potrzeby ewentualnego przysztego postepowania przed organami Scigania, na okres nie dhuzszy
niz 14 dni od dnia zarejestrowania. Wniosek musi zawiera¢ dane, o ktorych mowa w ust. 2 lit a-€ i jest sktadany
w trybie, o ktérym mowa w ust. 4.


mailto:szkola@sp1szprotawa.pl

Wzor wniosku dla osoby fizycznej wystepujacej o udostepnienie/zabezpieczenie zapisu monitoringu wizyjnego
stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

8. Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego upowazniona prowadzi ewidencj¢ udostgpnien zapisow monitoringu.
Wzér ewidencji stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

9. Wzér protokotu z przekazanych kopii nagrania monitoringu stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udostepnienia zapisOw monitoringu na wniosek wyrazony ustnie przez
funkcjonariusza organéw bezpieczenstwa i porzadku publicznego bedacego w trakcie wykonywania czynnosci
operacyjnych. Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego upowazniona udostgpnia zapis do wgladu takiej osoby
po potwierdzeniu jej tozsamos$ci i uprawnien funkcjonariusza. Fakt udostepnienia zapisu w trybie wniosku
ustnego potwierdza si¢ protokotem, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 9 do niniejszego regulaminu
i odnotowuje w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 8.

11. Zapisy zabezpieczone na potrzeby trwajacego lub przysztego postepowania przed organami $cigania moga by¢
udostepnione wylacznie uprawnionym organom.

12. Zapisy monitoringu udostepnia si¢ w postaci zabezpieczonych, w szczegélnosci zaszyfrowanych plikow za
potwierdzeniem odbioru.

§ 6. Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje Dyrektor Szkoty.
2. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemnej i s3 podawane do wiadomos$ci w sposob,
w ktory zostat podany do wiadomosci niniejszy regulamin.
3. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ regulaminu.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Janusza Korczaka w Szprotawie

Wykaz elementéw systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich umiejscowieniem na terenie Szkoly
Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie z siedziba w Szprotawie przy ul. Kopernika 22

Rejestrator monitoringu

Rejestrator jest zainstalowany w sekretariacie w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie

Kamery zewnetrzne

Lp. Rozmieszczenie Ilo$¢ kamer Rodzaj

1 Teren wokot budynku 7 zewngtrzna
Kamery wewnetrzne

Lp. Rozmieszczenie Ilo$¢ kamer Rodzaj
1 Piwnica 4 wewnetrzna
2 Parter 3 wewnetrzna
3 Korytarz przy sali gimnastycznej 1 wewnetrzna
4 I pietro 3 wewngtrzna
5 II pigtro 3 wewnetrzna
6 III pietro 3 wewnetrzna
7 Klatka schodowa wejscie gtowne 1 wewnetrzna
8 Winda 1 wewnetrzna
9 Korytarz przy hali sportowej 3 wewnetrzna




Zalacznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Janusza Korczaka w Szprotawie

Wykaz komputerow z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przegladanie zapisow
systemu monitoringu wizyjnego

Lp. Komputer / Umiejscowienie Uwagi

1. Laptopy (Lenovo)/ gabinet wicedyrektora

2 Komputer stacjonarny (LG)/ gabinet pedagoga

3. Komputer stacjonarny (DELL)/ sekretariat

10.




Zalacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Janusza Korczaka w Szprotawie
KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJNY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) zwanego dalej
»Rozporzadzeniem” lub ,,RODO” informujg, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych jest Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka z siedzibg w Szprotawie przy ulicy
Kopernika 22 (67-300 Szprotawa), telefon kontaktowy: 68 376 24 02, adres poczty elektronicznej
szkolat@splszprotawa.pl

Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor ochrony danych, ktorego funkcje petni Pani/ Pan Agnieszka
Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@valven.pl lub pisemnie na
adres siedziby Administratora danych, wskazany powyze;j.

Administrator danych przetwarza dane zgromadzone za posrednictwem systemu monitoringu wizyjnego w celu:
a)zapewnienia oraz zwigkszenia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow,

b)ograniczenia zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich oraz innych zachowan niepozadanych,

zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow,

c)ograniczenia dostgpu do obiektu 0sdb nieuprawnionych i niepozadanych,

d)ustalania sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, itp.),

e)wyeliminowania aktéw wandalizmu,

f)wyjasniania sytuacji konfliktowych,

g)zmniejszenia ilosci zniszczen,

h)zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy.

System monitoringu wizyjnego rejestruje wytacznie obraz (bez dzwigku).

4. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych zgromadzonych za posrednictwem systemu monitoringu wizyjnego

8.

stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwiazku z realizacja
nastepujacych przepisow prawa:

art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o§wiatowe w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe - doprecyzowanie zasad realizacji zadan dyrektora szkoty — zapewnianie bezpiecznych
warunkow zajeé i pracy,

art. 7 ust. 2 pkt 6 Karty Nauczyciela, art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

art. 22 (2) §1 Kodeksu Pracy.

Odbiorcami Pani/ Pana danych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego na podstawie przepisOw prawa, a takze podmiot serwisujgcy urzadzenia systemu monitoringu.
Dane rejestrowane przez system monitoringu wizyjnego sa przechowywane nie dtuzej niz 14 dni. Okres przechowywania
moze zostaé wydhuizony w zwigzku z koniecznoscia jego zabezpieczenia dla celow dowodowych w postepowaniu
prowadzonym przez sad lub inny organ publiczny. W takiej sytuacji okres przechowywania ulega przedhuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przyshuguja Panstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych na podstawie art. 15 RODO,

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — obowigzuje w ograniczonym zakresie na podstawie
art. 16 RODO,

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okre§lonych w art. 18 RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych na podstawie art. 21 RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

9. Pani/ Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposob zautomatyzowany i nie s3 poddawane

profilowaniu.

10.Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.



Zalacznik nr 4

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1 im.
Janusza Korczaka w Szprotawie

Stanowisko stuzbowe pracownika

Oswiadczenie Pracownika

Oswiadczam, ze zapoznatam si¢/ zapoznalem si¢* z regulaminem monitoringu obowigzujacym
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie z siedzibg w Szprotawie przy
ul. Kopernika 22 i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania i stosowania.

(podpis)



Zalacznik nr 5

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 1
im. Janusza Korczaka w Szprotawie

Protokol kontroli jako$ci obrazu i ustawien systemowych monitoringu wizyjnego

Data kontroli | Imig i nazwisko osoby Stanowisko stuzbowe Podpis
przeprowadzajacej kontrolg
I. Parametry techniczne kamer (jako$¢ obrazu)
Nr Lokalizacja kamery Obraz Mozliwa Uwagi dot.
kamery wyrazny identyfikacja jakoéci obrazu
(TAKINIE) | o0séb
(TAK/NIE)
D1 Korytarz Illp. przy windzie
D2 Korytarz parter przy windzie
D3 Korytarz | p.przy windzie
D4 Korytarz i klatka schodowa Il p. od strony pokoju
nauczycielskim
D5 Korytarz hala od strony sal 11A,11B,11C
D6 Altana przed budynkiem od strony wej$cia glownego
D7 Korytarz Il p. przy windzie
D8 Korytarz hala facznik od strony Strefy Pozytywnego
Myslenia
D9 Winda
D10 Teren za halg sportowa od strony Domu Kultury
D11 Korytarz i klatka schodowa | p. od strony sali 16
D12 Klatka schodowa IlI p. od strony sali 36
D13 Korytarz i klatka schodowa Il p. od strony sali 26
D14 Korytarz i klatka schodowa | p. od strony sali 16
D15 Korytarz i klatka schodowa 11 p. od strony biblioteki
D16 Parking
D17 Boisko
D18 Plac zabaw
D19 Korytarz i klatka schodowa parter od strony
swietlicy
D20 Korytarz piwnica od strony sali 07
D21 Teren przed wejsciem glownym do budynku
D22 Korytarz i klatka schodowa parter przy sekretariacie
D23 Hol hala sportowa przy wejsciu do szkoty od strony
ul. Kopernika
D24 Korytarz w Strefie Pozytywnego Myslenia (przy
malej sali gimnastycznej)
D25 Teren przy wyjsciu ewakuacyjnym nr 2 w faczniku
hali sportowej
D26 Klatka schodowa przy wejsciu gldownym do szkoty
D27 Korytarz i klatka schodowa piwnica przy pokoju
obstugi




D28 Szatnie piwnica od strony sali 02

D29 Szatnie piwnica od strony sali 07

D30

D31

D32

I1. Synchronizacja czasu
- Czy system wskazuje aktualny czas lokalny (CET / CEST)? l TAK O NIE

- Czy wlaczona jest synchronizacja z serwerem czasu (NTP)? l TAK O NIE
- Adres serwera NTP (jesli dotyczy): time.windows.com
- Czy data i godzina widoczna na nagraniach odpowiada rzeczywistej godzinie zdarzen?

Bak  ONE  Uwagi

1. Logi systemowe (dzienniki zdarzen)

- Czy rejestrator posiada funkcje rejestrowania logow systemowych? l TAK O NIE
- Czy dostep do logow jest zabezpieczony i ograniczony do 0s6b upowaznionych? l TAK O NIE
- Czy zarejestrowane s3:

- Logowania uzytkownikow Back onNE

- Eksport nagraf Brak OnNE

- Zmiany ustawien systemowych JJ TAK O NIE



Protokot kontroli ustawien czasu systemowego rejestratora monitoringu

Zalacznik nr 6

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w

Szprotawie

Data
kontroli

Osoba przeprowadzajaca kontrole
(imie i nazwisko)

Stanowisko stuzbowe

Podpis

Wyniki kontroli ustawien czasu

- Aktualna data i godzina systemowa rejestratora:

- Pordwnanie z rzeczywistym czasem (np. google, godzina):

- Czy czas systemowy jest zgodny z rzeczywistoscig? [ TAK O NIE

- Czy dokonano korekty czasu? 0 NIE WYMAGANO 0 TAK, dnia:

- Uwagi dodatkowe:

Podpis osoby przeprowadzajacej kontrolg:

Data i godzina wypetnienia protokotu:




Zalacznik nr 7

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka
w Szprotawie

Szprotawa , dnia ..................

adres do korespondencji
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 1 im Janusza Korczaka
w Szprotawie

Whiosek o udostepnienie danych osobowych w trybie art. 15 RODO /zabezpieczenie nagrania z
monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszlego postepowania’

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie moich danych osobowych (danych osobowych nieletniego, ktorego
jestem prawnym opiekunem) /zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego*

Z dNial e zakres czasowy od g0dz. ......ccccevervevieieninnns dogodz. ....oovviiiiiiiiii, z
kamery / kamer zlokalizowanych (doktadne wskazanie KAmery): .........cccccvevveeviienierieniieieeieeseee e cel
ZabEZPIECZENIA NAGIANIAZ: ....vvvvreisireietsiis ettt s et s st b s s n s s

(data, podpis Wnioskodawcy)
Decyzja Administratora Danych:
Wyrazam zgodg / Nie wyrazam zgody
(data i podpis Administratora Danych Osobowych)

Potwierdzam odbidr nagran i o§wiadczam, ze otrzymane materialy zostang wykorzystane wytacznie w celu
wskazanym we wniosku.

data i czytelny podpis Wnioskodawcy
! Niepotrzebne skresli¢

2 Nalezy wskaza¢, gdy osoba wnioskuje o zabezpieczenie nagrania



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” lub ,,RODO”
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka z siedziba w Szprotawie
przy ulicy Kopernika 22 (67-300 Szprotawa), telefon kontaktowy: 68 3762402, adres poczty elektronicznej
szkola@splszprotawa.pl

2. Administrator danych informuje, iz zostal powotany Inspektor ochrony danych, ktérego funkcje pelni Pani
Agnieszka Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven. pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych, wskazany powyzej.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w celu rozpatrzenia ztozonego przez Panig/Pana
wniosku.

4. Podstawe prawng przetwarzania stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora danych oraz Panstwa,
jakim jest wla$ciwe rozpatrzenie i realizacja wniosku (art. 6 ust.1 lit. f RODO).

5. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 1 roku od dnia ztozenia wniosku lub do czasu
zakonczenia postgpowania przed organami S$cigania lub wyjasnienia sprawy. Po uplywie tego terminu
zgromadzone dane sa komisyjnie niszczone.

6. Odbiorcami Pani/ Pana danych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych na podstawie art. 15
RODO,

b) prawo do Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — obowigzuje w ograniczonym zakresie
na podstawie art. 16 RODO,

¢) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych na podstawie art. 21 RODO.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Pani/ Pana dane osobowe nie sa przetwarzane przez Administratora danych w sposob zautomatyzowany i nie
sg poddawane profilowaniu.

10. Panstwa dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego.

Podpis Wnioskodawcy



Zalacznik nr 8

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w
Szprotawie

Wzér protokolu przekazania kopii nagrania monitoringu na nos$niku elektronicznym w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie

Protokot przekazania kopii danych z monitoringu wizyjnego pomiedzy:

Administratorem danych, tj. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie z
upowaznienia ktorego dziata Pani/Pan ...

zwang/ zwanym dalej Przekazujgcym, a Panig/ Panem ..............................l zwang/zwanym
dalej Przyjmujgcym, jako przyjmujgcym nosnik z kopig nagrania monitoringu.

Przekazanie kopii danych z systemu monitoringu wizyjnego nastepuje na podstawie pisemnego
WNIOSKU Z dnia ....eeeevieiiecieciieeeece e , Ztozonego zgodnie z §5 ust. 2 Regulaminu
monitoringu wizyjnego obowiazujacego w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka

w Szprotawie.

Lp. | Data Podmiot/osoba ktoremu/ | Data i godziny nagrania | Numer kamery
przekazania ktorej dane udostepniono
kopii nagrania

Dane zostaty przekazane w postaci zabezpieczonych, w szczegdlnosci zaszyfrowanych plikow.
Dane przekazano na nosniku elektronicznym.
Nosnik zawiera wylacznie dane wskazane w niniejszym protokole.

Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzysta je wylacznie do celow okreslonych w pisemnym
wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym z kazdej ze stron.

Przekazujacy: Przyjmujacy :



Zalacznik nr 9

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w
Szprotawie

Protokét z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego w trybie wniosku ustnego
spisany W dniu ..........cccceeueee. pomigdzy:

Administratorem danych, tj. Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie z upowaznienia
ktérego dziata Pan/Pani ...

jako umozliwiajacy wglad do zapiséw z monitoringu wizyjnego (Przekazujacy),

a

Pania/Panem ...........cccocvevvierieieniicieicceceeee e Stanowisko SHIZDOWE .....cccovvvvivvveiiiiie e
jako majacym wglad w zapisy monitoringu (Przyjmujacy):

Lp. Data Podmiot, ktoremu dane | Podstawa prawna | Zakres udostepnionych
udostepnienia | udostgpniono udostepnienia danych danych
danych

Przekazujacy: Przyjmujacy :



Zalacznik nr 10
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie

REJESTR UDOSTEPNIONYCH/ZABEZPIECZONYCH NAGRAN Z MONITORINGU
WIZYINEGO

Data Data
Lp. Wmog’fggawcy S'\'purr:\,s; wolvniecia| Przedmiot Podpisy osoblprzekazani|  Uwagi
wniosku wniosku  |Opis wykonanego dziatania |[Osoby wykonujace [wykonujacych a nosnika

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

e w przypadku wgladu do nagran — imi¢ i nazwisko osoby otrzymujacej wglad, cel i zakres (okres zapisu, numery kamer),
e w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery kamer),dane osoby, ktorej przekazano no$nik,
e w przypadku przekazania no$nika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik,

*W sytuacji, gdy nos$nik osoba bedzie odbierata osobiscie



Zalacznik nr 11

do Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) niniejszym z dniem ................ r. upowazniam Panig ........................... zatrudniong w
Szkole Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie stanowisku: ............................

do wykonywania czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w zakresie obstugi systemu monitoringu wizyjnego, w tym:
— dostgpu administracyjnego do rejestratora monitoringu,

— zarzadzania systemem monitoringu, jego konfiguracja oraz zabezpieczeniami,

— przegladania, kopiowania, zabezpieczania oraz usuwania nagran z monitoringu,

— udostepniania nagran uprawnionym podmiotom zgodnie z obowigzujacymi procedurami,

—nadawania i zarzadzania uprawnieniami uzytkownikoéw systemu monitoringu (jezeli dotyczy),

wylacznie w zakresie niezbednym do wykonywania obowigzkéw pracowniczych, w zwigzku z przetwarzaniem:

o danych osobowych zwyklych

Powyzsze upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych i/lub w formie papierowe;j.

W ramach nadanego upowaznienia jest Pani uprawniona do przetwarzania danych osobowych w ramach systeméw informatycznych:
-system monitoringu wizyjnego

Jednoczesnie zobowigzuj¢ Panig do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym

upowaznieniem oraz z przepisami Rozporzadzenia, ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z p6zn.
zm.), ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi, a
takze z przepisami wewnatrzzaktadowymi w zakresie Polityki ochrony danych osobowych Pracodawcy.

Okres waznos$ciod................... do odwotania.

Data Podpis Administratora



Os$wiadczenie osoby upowaznionej

Oswiadczam, ze znane sg mi przepisy z zakresu ochrony danych osobowych oraz zasady ochrony i przetwarzania danych osobowych obowigzujagce w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Janusza Korczaka w Szprotawie zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy/poufnosci danych osobowych oraz sposobu ich
zabezpieczenia w czasie trwania zatrudnienia oraz po zaprzestaniu wykonywania pracy, a takze do przetwarzania danych wytacznie w granicach
upowaznienia, w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo, w tym ochrong przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich §rodkdéw technicznych i organizacyjnych.

Data Podpis Pracownika

Odwolanie upowaznienia

Odwotuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych z dniem: ...................ceevininnis

Data Podpis Administratora

Data Podpis Pracownika



